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 COMITÉ  JUNTA  REUNIÓN   

 ACTA x  

OBJETIVO / 

TEMA: 

PLANEACIÓN LOGISTICA TRASLADO UPI SAN FRANCISCO 

FECHA: 02/12/2025 HORA: 8:45 am LUGAR: 
ESPACIOS ALMACENAMIENTO  

UPI SAN FRANCISCO 

 

 

Reunión 

Convocada por: 

Nombre Dependencia Cargo 

LUIS CARLOS AVILA 
Subdirección Técnica 

Poblacional 

Profesional 

Subdirección Técnica 

Poblacional 

 

ORDEN DEL DÍA 

 

1. Saludo 

2. Tema 

3. Resultado 

4. Evidencias 
5. Cierre 

 

1. Saludo 
Se saluda a los participantes de la visita al espacio de almacenamiento de la UPI SAN FRANCISO con el fin de observar 

los espacios de almacenamiento y los elementos que se encuentran en cada espacio, para definir la propuesta y organizar 

la metodología del traslado de los elementos de la UPI San Francisco y realizar la adecuación de cada unidad según modalidad de 

atención proyectada para la siguiente vigencia UPI Servitá - Modalidad Internado NNA y la UPI San Francisco - Modalidad 

externado – recreativa, en donde participan de la actividad de control: 

 

 Carlos Ortiz – Coordinador UPI SAN FRANCISCO. 

 Jader Arias – Facilitador UPI SAN FRANCISCO. 

 Haminton Perea- Profesional Subdirección Técnica Poblacional. 

 Luis Avila - Profesional Subdirección Técnica Poblacional. 

 Omar Cárdenas H. - Profesional Subdirección Técnica Poblacional. 

 

2. Tema 

En atención a la directriz de la Subdirección Técnica Poblacional, definir la metodología del traslado de los 

elementos, lugar de origen la UPI de San Francisco, lugar de destino la UPI Servitá.  

Gestionar la organización y definir la metodología del traslado, mediante el proceso donde cada una de las unidades 

quede equiparada para su modalidad de atención, y presentar la propuesta de adecuación de cada unidad según su 

modalidad de atención proyectada para la siguiente vigencia: UPI Servitá - Modalidad Internado NNA y UPI San 
Francisco - Modalidad externado - recreativa 

3. Resultado 

Se realizar la visita a la UPI SAN FRANCISCO, partiendo de la observación a los espacios para el almacenamiento 

de los elementos y así lograr identificar la disponibilidad del espacio en la UPI SERVITA. 

 

 4. Evidencia 

Se hace el registro fotográfico para validar los elementos de consumo en los espacios para el almacenamiento, el 

inventario de los siguientes elementos: 

 21 camas mujer, 5 camas hombre 

 18 camarotes hombre con sus colchonetas y 10 camarotes solo la estructura 

 55 colchonetas 

 1 locker de 18 compartimentos 

 5 TV 

 21 cómodas 

 16 estantes 

 23 computadores (15 uso escolar y 8 administración) 
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CONCLUSIONES 

ANEXOS 

Firma: 

.:  ____ 

Nombre:        

LUIS CARLOS AVILA 

Profesional Subdirección Técnica Poblacional 

PRESIDENTE DE LA REUNIÓN 

Firma: 

  ___________ 

         Nombre:  

CARLOS ORTIZ 

Coordinador UPI S A N  F R A N C I S C O  

SECRETARIO DE LA REUNIÓN 

 

 

PROXIMA REUNIÓN 

FECHA:  HORA:  LUGAR:  

 

COMPROMISO RESPONSABLE 

FECHA 

LÍMITE DE 
PLAZO 

ESTADO 

Revisar las novedades y justificar las diferencias Carlos Ortiz 05/12/2025 Ok R 

 
 

 
 

 

 

Evidencia fotográfica de la visita: 
 
AREA 1. ESPACIO ALMACENAMIENTO (6mx5m=30m2) 

Comprende: Bolsas plásticas, calzado.            
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AREA 1. ESPACIO ALMACENAMIENTO:  

Elementos de aseo locativo, Elementos de aseo personal: 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 LOCKER 
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AREA 2. ESPACIO ALMACENAMIENTO 

(4mx3m=12m2) 
 

 

 

 

 

 

Comprende: Papelería, ropa interior, vestuario, manualidades, kits escolares 

                                                           

Equipos y muebles           
Cómodas Hombres: 9 unidades  
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 Camarotes Hombres: 18 unidades 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Camas bajas hombres: 5 unidades                             TV: 1 instalado y 1 en caja. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cómodas Mujeres: 8 unidades 
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Camas bajas Mujeres: 21 unidades    TV: 1 instalado  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Camarotes solo la estructura: 10 unidades                                        Cómodas. 4 unidades 

 

Colchonetas: 55 unidades 

        

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Computadores 23 unidades: 15 uso escolar y 8 administración 
 


